
Postup p ři podání žádosti 
o poskytnutí pen ěžních 

prost ředků z rozpo čtu SMO 
na rok 2017 

a 1. pol. roku 2018



Na www.ostrava.cz naleznete v dolní části odkaz na „Dotace“



Vyberete oblast „Školství“



Rozkliknete položku „Informace pro žadatele … v obla sti školství 
na rok … 2017“



Na této stránce najdete všechny pot řebné informace, týkající se 
dotačního řízení (program, výzvu, formulá ř žádosti, povinnou 
přílohu, odkaz na program 602XML Filler, kontaktní úd aje pro 

metodickou a technickou podporu).



Nejdříve je pot řeba nainstalovat program 602XML Filler (ten je pot řebný
k vypln ění žádosti).



Po kliknutí na odkaz „ Formulá ř žádosti “ se Vám objeví následující 
nabídka. Kliknete na Uložit .



Zvolíte místo, kam si formulá ř uložíte .



Po vyhledání žádosti v p říslušném adresá ři si ji m ůžete otev řít
a začít vypl ňovat.



V současné chvíli máte otev řený formulá ř žádosti . Nyní ji m ůžete 
začít vypl ňovat. Je pot řeba vyplnit všechny položky .



V případě, že nevyplníte povinnou položku, systém vás 
na to upozorní .



Pokud n ěkterou kolonku budete chtít vyplnit v nesprávném 
formátu, systém Vás na to upozorní.



Zde vyberete právní formu (je možno jen volbu 
„Právnická osoba“)



Zde nezapome ňte vyplnit kategorii žadatele, podle Vaší 
právní formy .



U právnických osob (mimo p říspěvkové organizace) nezapome ňte 
vyplnit položky „ Osoby s podílem… “ a „ Osoby, v nichž… “. 



V případě více osob zastupujících žadatele klikn ěte na zelené plus , 
kterým se dodá další možnost výb ěru položky.



Doba dosažení ú čelu se vkládá p řes kalendá ř.
Doporu čuje se vložit celé podpo řené období, tj. od 01.01.2017 do 

30.06.2018



Ve formulá ři Žádosti funguje v oblastech „ Údaje o škole “ 
a „ Stanovení požadované částky “ postupné odkrývání řádků

v případě níže uvedené volby vypln ění řádků



Seznam p říloh žádosti – v pravém sloupci označte přílohy, které 
jsou sou částí p ředložené žádosti.



Žádost si m ůžete v pr ůběhu vypl ňování pr ůběžně ukládat .



Tímto tla čítkem si m ůžete svoji žádost uložit .



Tímto tla čítkem si m ůžete svoji žádost vytisknout .



Tímto tla čítkem odešlete svoji žádost do systému .



Kontaktní osoba pro oblast
školství v rámci bilingvní a cizojazy čné výuky

Ing. Roman Waluszczyk, rwaluszczyk@ostrava.cz, 599 443 195 

Kontakty pro technickou podporu
helpdesk.dotace@ostrava.cz

telefon: 599 456 789




